
如何上传追踪码 
1.点击 customers，找到客人支付，点击 tracking，按指定格式上传追踪码。 

 

2.追踪码可以批量上传，一次 100个。 

 

3.其他说明请参考页面图示： 

上传追踪码：所有成功的单子发货之后都必须上传追踪码   

登入 gspay后台，点击 customers 页面，点击 tracking上传追踪码 

 
 



收到货款 7天之内必须发货（有特殊情况的需要跟客人说明清楚，以免拒付）。发货后一定要在 GSPAY后台点击 customers页面，点 tracking上传追

踪码。追踪码必须有效。总部将不定期抽查追踪码上传情况。对于不上传追踪码者将冻结当期结款直到补齐为止。 

 

上传追踪码格式如下： 

 

 

注：tracking URL——写能查询到你上传的单号的网站 

 

在 GSPAY后台上传的追踪码仅供总部检查，不发给客人，请商户自行通知客人追踪码信息。发国际小包的，必须在追踪码上传处写明发货时间和预计到货时间。 

 

批量上传格式：TR1252212336388::  http://www.ems.com.cn/english-main.jsp::  Tracking ID=EB084456702CN   （也就是 TR码：：网址：：Tracking ID的格式）一次可以

上传 100个 。 

 

（以上范例以 EMS为例，如果使用其他快递，请填写该快递对应的网址和追踪码） 

 


